





乡e镇发〔2023〕6号
乡宁县乡村e镇项目固定资产管理办法
第一章  总则
第一条 为了切实加强我县乡村e镇项目资产管理，充分发挥固定资产效用，根据山西省商务厅、山西省财政厅、山西省乡村振兴局《关于印发山西省培育乡村e镇工作实施方案的通知》《行政事业性固定资产管理条例》等有关文件精神，结合我县乡村e镇项目实际，制定本办法。
第二条 本办法所称“固定资产”指乡村e镇项目专项资金（以下简称专项资金）所购买的，用于支持项目建设的所有设备设施、配套设施等资产，固定资产的权属归乡宁县人民政府。
第三条 专项资金所购买的资产，使用人只有使用权，无所有权。
第二章  职责及管理
第四条 乡宁县乡村e镇领导小组办公室负责固定资产的总调配。项目承办企业负责固定资产的具体管理，并设置乡村e镇项目资产管理专员。
第五条 资产使用人必须爱护资产，严禁自行变卖、破坏和侵占公共财产，如有损坏、丢失，由资产负责人和相关人员按购置价格赔偿。
第六条 固定资产在发放、配置时，应由资产管理专员在适当位置张贴标识标签，标签应载明：资产名称与编号、规格与型号、配置时间、配置地点等信息，统一规范管理，并按照便于追溯的原则，建立固定资产配置台账，清晰记录资产接收人、配置物品、配置时间、配置地点、使用期限等详细信息，便于查询固定资产使用方向。
第七条 固定资产在需要变更调拨时，需由资产管理专员记录变更内容、变更登记信息，由原使用人、现使用人、资产管理专员、项目承办企业负责人在资产转移变更登记表上签字后，方可更换调配。
第八条 如固定资产使用人员更换，原使用人应及时通知资产管理专员，由资产管理专员清点资产后，填写资产移交清单，与现使用人员签订新的固定资产使用协议，同时在固定资产配置台账中及时更新信息，并向乡宁县乡村e镇领导小组报备。
第三章  资产使用和维护保养
第九条 项目承办企业应当认真做好固定资产的使用管理工作，做到物尽其用，充分发挥固定资产的使用效益；保障固定资产的安全完整，防止固定资产使用中的不当损失和浪费。
第十条 项目承办企业对所管理、使用的固定资产应当定期清查盘点，做到家底清楚，账、卡、物相符，防止固定资产流失。
第十一条 项目承办企业不得用固定资产抵押或对外担保，法律另有规定的除外。
第十二条 项目承办企业不得以任何形式用管理、使用的固定资产举办经济实体，用于项目以外获取利益。
第十三条 项目承办企业拟将管理、使用的固定资产对外出租、出借的，必须事先上报乡宁县乡村e镇领导小组审核批准。未经批准，不得对外出租、出借。
第十四条 项目承办企业出租、出借的固定资产，其所有权性质不变，仍归乡宁县人民政府所有。
第十五条 对项目承办企业中低效运转或者长期闲置的固定资产，县财政部门有权调剂使用或者处置。
第十六条 项目承办企业负责对固定资产进行日常维护和检修，防止资产因各种人为或自然因素而遭受损失。
第十七条 在物品、设备等使用保修期内，应由物品、设备销售方或生产方负责维修。超出使用保修期的，由承办企业负责选择维修方，同等条件下优先选择物品生产方或销售方。商品购销合同中明确维修方的，依照合同规定处理。
第四章  固定资产清查盘点
第十八条 固定资产清查盘点主要内容：验证单位账面上各项固定资产的真实存在、使用情况和存放地点，以及是否存在账外资产。
第十九条 乡宁县乡村e镇领导小组组织承办企业对固定资产定期清查盘点。
第二十条 固定资产清查盘点的方式
（一）不定期盘点：根据工作需要，对固定资产进行单项或全面的清查盘点。
（二）定期盘点：每年对固定资产进行一次全面的清查盘点。
第二十一条 资产管理专员在清查盘点前应对固定资产总账、明细账等进行核对，作到物账相符。同时承办企业应准备固定资产清查盘点时所需要的盘点表。
第二十二条 清查盘点固定资产时，应在使用人在场的情况下进行。
第二十三条 固定资产的清查盘点时，资产管理专员应负责查明固定资产的数量、型号、维护保养等使用情况，做好设备情况记录，并由盘点人、资产管理专员、使用人共同签字，经承办企业负责人签字盖章后，交由乡宁县乡村e镇领导小组存档。
第二十四条 完成固定资产清查盘点后，由资产管理专员出具盘点报告，经承办企业负责人签字盖章后，交由乡宁县乡村e镇领导小组存档备案。
第五章  资产处置
第二十五条 乡村e镇项目建设完成后，由资产管理专员负责清点所有设备、设施等资产，清点完成后，出具乡村e镇项目资产明细清单，并经项目承办企业负责人签字盖章，交由乡宁县乡村e镇领导小组存档。
第二十六条 固定资产使用协议到期后，若固定资产使用人仍需继续使用项目设备、设施，由使用人向乡宁县乡村e镇领导小组办公室提出申请，报领导小组办公室综合审议后决定。
第二十七条 固定资产在后期使用过程中，如达报废标准并确实无法使用需要报废时，由使用人向乡宁县乡村e镇领导小组办公室提出申请，并填写资产报废申请单，经领导小组审核后，依照《固定资产处置管理办法》等相关规定，方可办理资产报废。
第六章  附则
第二十八条 本办法由乡宁县昌宁乡村e镇领导小组负责解释。
第二十九条 其他未尽事宜，按照乡宁县固定资产管理等有关规定执行。
第三十条 本办法自印发之日起实施。
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